
  08/07/1403تاریخ بازنگری بعدی :

 
 دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی سیرجان 

)ع( ثامن الحجج  یمارستانب  

 فرایندها

 بهبود کیفیت
 کد مستندات :

 1شماره ویرایش  08/07/1402زنگری تاریخ با

درخواست کتب های مورد نیاز  خروجی فرایند :  صاحب فرایند :

درصورت عدم موجودی و نیاز و پیگیری وتحول و 

 سازمان دهی 

کتب درخواست شده از طرف  ورودی فرایند : 

اعضای هیئت علمی ریال پزشکان ،کارمندان ، 

 دانشجویان ) نیاز شخصی(

 

نتخاب و سفارش منابع  ا فرایند:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ارسال لیست کتب جهت تایید واحد معاونت 

 )مسئول کتابخانه(آموزشی و پژوهشی 

بررسی علل عدم خرید )مسئول 

 کتابخانه (

قراردادن درقفسه مربوطه درمخزن 

 )کتابدار(

 

انتخاب منابع از طریق بررسی درخواست ها 

 و نیازهای کاربران )مسئول کتاب خانه (

تهیه لیست کتابها بر اساس ناشر و آخرین سال چاپ 

 جدیدترین چاپ)مسئول کتابخانه ( 

 خیر 
 لیست توسط معاونت اموزشی تایید  بله

 می شود

 

ارسال لیست مجدد به واحد 

کتابداریامسئول )آموزشی 

  کتابخانه(

رفع مشکل وتهیه لیست اصلاحی )مسئول 

 کتابخانه (

تایید لیست توسط واحد 

 اموزشی و پژوهشی 

احد اموزشی و تهیه کتابها توسط و

 کتابخانه مرکزی  

پیگیری تا تهیه و رسیدن کتابها 

 )مسئول کتابخانه(

ابهت درنرم ثبت فهرست نویسی کت

 افزار کتابخانه )مسئول کتابخانه(

تحویل کتابها از واحد کتابخانه 

 مرکزی )مسئول کتابخانه(
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