
  08/07/1403تاریخ بازنگری بعدی :

 
 دانشکده علوم پزشکی و خدمات بهداشتی درمانی سیرجان 

)ع( ثامن الحجج  یمارستانب  

 فرایندها

 بهبود کیفیت
 کد مستندات :

 1شماره ویرایش  08/07/1402گری تاریخ بازن

تعداد کتاب های امانت داده شده  : شاخص 

،تعدادکتابهای مفقود شده ،تعدادافراد مراجعه 

 کننده

تحویل کتاب توسط کتابدار و حذف از خروجی فرایند :

  لیست امانت و برگرداندن کتاب در قفسه مربوطه

 کتابهای به امانت داده شده   ورودی فرایند : 

 

برگشت کتاب امانت داده شده به رایند:ف

  کتابخانه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

آیا عضو در برگشت کتاب تاخیر دارد 

  

 مشمول جریمه طبق آیین نامه 

 

کتاب به مراجعه کننده 

برگشت داده می شود 

 .)کتابدار(

 

 آیا کتاب متعلق به این مرکز می باشد

 مراجعه کاربر به مدیر امانت )متقاضی(

 بررسی کتاب )کتابدار(

 

 آیا کتاب مخدوش وناقص شده است 

 خیر 

  بله

کنترل کتاب برگشتی با مشخصات ثبت شده 

  در نرم افزار کتابخانه )کتابدار(

 

 خیر 

طبق آیین نامه کتابخانه 

متقاضی مکلف به جبران 

 خسارت می باشد 

 

قفسه قرار دادن کتاب در

  مربوطه )کتابدار(

  بله

ثبت کتاب برگشتی در نرم افزار 

ه )کتابدار(کتابخان  

  بله

 خیر 
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